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CONG TY CO PHAN KHOANG SAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MIEN PONG AHP Péc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 01/2024/NQ-HPQT Binh Duong, ngay 31 thang 01 nam 2024

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN KHOANG SAN MIEN PONG AHP

- Can ctr Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;
- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019;
- Cén cik Diéu I¢ 16 chirc va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Khodng san Mién Pong AHP;
- Can cir Quy ché néi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty Cé phan Khodng san Mién Déng AHP;
- Can ctr Bién ban hop Hi dong quan tri ngay 31/01/2024.
QUYET NGHI

Diéu 1: Thong qua va ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché cong bd thong tin cia
Cong ty Cb phin Khoang san Mién Péng AHP.

Pidu 2: Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng gidm ddc, cac Phong ban va céc ¢4 nhan
¢6 lién quan chiju trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twrgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin ciia Cong ty Cé phin Khoang san Mién Déng
AHP (sau ddy goi tit 1a “Cong ty”) trén thj trudng chimg khoan Viét Nam. Ddng thdi, quy dinh
viéc phdi hop gitra cac don vj truc thudc, cic Phong ban, ca nhén thudce Cong ty va cac dbi tuong
khac trong viéc thue hién nghia vu cong bd thong tin.

2. DPbi twong ap dung
a) Ngudi cong b thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Quan Iy tai chinh, Phong San xuét kinh doanh tdng hop,
Phong K§ thuat, T4 thu ky.

¢) Ngudi ndi by, ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd, cd doéng 16m, nhém ngudi co lién quan
ndm gitt tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Céng ty.

Didu 2. Tai liéu tham khio

- Cén cr Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- C#n ctr Lugt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nm 2019;

- Can clr Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia Luét Chimg kho4n;

- Cin ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua B§ Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;

- Cén ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ngay 14 thang 7 ndm 2021 cua Uy ban Chimg khoan Nha
nude ban hanh Quy ché sir dung Hé théng cong bé thong tin ciia Uy ban Chimg khodn Nha
nudc;

- Cén cir Quy ché Cong b thong tin tai S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam va Cong ty con ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia Téng Gism déc So Giao
dich Chimg khoan Viét Nam (Sau ddy goi tdt la “Quy ché CBTT ngay 21/12/2021");

- Can ctr Diéu 1¢ va Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty.

DPidu 3. Cic chir viét tit

- Céngty : Cong ty C6 phan Khodng san Mién Pong AHP.
- UBCKNN : Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc.

- IDSPRO : Hé théng cbng bd thong tin ciia UBCKNN.

- SGDCKHN : S& giao dich chirg khoén Ha Nbi.

- CIMS : Hé théng quan 1y thong tin ciia SGDCKHN.

- VSD : Téng cong ty luu ky va b trir ching khoan Viét Nam.
- TTCKVN : Thj trudng Ching khoan Viét Nam.

- CBIT : Cong bb thong tin

- HDPQT : Hoi ddng quan tri.

- BKS : Ban Kiém soét.

- TGP : Téng Gidm dbc.

= KIT : Ké todn trudng.

- BCTC : Bdo cdo tai chinh.
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- CBL : C6 dong 16m.

- CPQ : Cb phiéu quy.

- DHDCP : Pai hoi ddng cb dong.

- GCNDKDN : Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.
i : Cong ty dai ching.

- NNB : Ngudi ndi bg.

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan.

- CTbC QML : Cong ty DPai ching quy mo 16n.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

N

Ngueoi ngi bg cua cong ty 1a:
~  Chu tich Hi ddng quan trj, thanh vién Hdi ddng quan tri, Ngudi dai dién theo phap luat, Téng
Tdng giém ddc, Phé Tdng gidm déc, Ph6 Tdng gidm dbc, Ké todn trudng va céc chirc danh quan
ly twong duong do Dai hoi ddng cb dong bau hosic Hyi ddng quan trj bd nhiém;
~ Truéng Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién).
— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan trj cong ty, ngudi dugc iy quyén cdng bé thong tin
Ngay cdng bé thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bé thong tin
quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.
Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 13 ngay giri fax, gui qua thu dién tir, ngay thong tin dugc
tiép nhén trén hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bé théng tin cia
SGDCHN hogc ngay UBCKNN, SGDCKHN nhan dugc vin ban bdo cdo tiy theo thdi diém nao
dén trudc.
D6i v6i tai lidu dudi hinh thire van ban: Van ban hop 1 1a ban chinh hofic ban sao hop 1&. Yéu cu
cua van ban hop 18é:
~ D4 v6i vin ban clia ¢4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chir ky clia c4 nhan.
— DGi véi vin ban ciia td chirc: Vin ban ¢6 x4c nhén cia ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky cia ngudi ¢6 thim quyén, déng ddu (néu c6).
Bdn scan véin ban ding CBTT phai c6 diy du ndi dung theo quy dinh déi vé6i viin ban hop 16.

. Dir li¢u di¢n tir ding CBTT la dit ligu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phép luat ctia cong ty hodic ngudi duge uy quyén
cong bé thong tin. Ngudi dai dién theo phap luat cila cong ty phai chiju trédch nhiém v& tinh chinh
x4c, kip thoi va dy du vé thdng tin do ngudi duge uy quyén cong bé thdng tin cong b.

Trudng hop phat sinh sy kién cong bd thong tin ma tit ca ngudi dai dién theo phép ludt va ngu'on
dugc Uy quyén cong bd thong tin déu véng mat thi thanh vién giit chitc vu cao nhit cia Ban Didu
hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong b6 thong tin. Truong horp ¢6 hon 01 nguoi giit chirc vy

cao nhét, cac thanh vién con lai cia Ban Diéu hanh phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu
trach nhiém cong b thong tin.

. Ngudi ¢6 lién quan 1113 ¢4 nhén, t6 chirc ¢ quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi b cua doanh nghiép d6;

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Ludt Chirng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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b) Doanh nghiép va td chirc, ca nhan s& hiru trén 10% s cb phiéu c6 quyén biéu quyét hoic vén
g6p cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, c4 nhidn ma trong mdi quan hé véi t chire, ¢4 nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém soat bi td chirc, ca nhin d6 hodc cliing véi td chirc, ca nhan d6 chju chung mot sy
kiém soét;

d) Cé nhan va b dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me vo, vo, chdng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cua ca
nhéan do;

e) Quan hé hgp ddng trong d6 mét td chirc, ¢4 nhan 1a dai dién cho té chirc, ¢4 nhén kia;

f) T chirc, ca nhan khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

9. T6 chirc kiém todn duge chdp thudn 14 td chirc kiém toan doc 1ap thudc danh séch cac td chirc kiém
todn dugc UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh ciia Ludt Ching kho4n va phéap luat vé
kiém toan ddc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong b théng tin

1. Viéc cong bo thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phép luat.

2. Doi tugng cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chiu trdch nhiém truée phap
ludt vé ndi dung thdng tin cong bd. Trudng hop ¢6 su thay di ndi dung thong tin da cong bd, Déi
tuong cong bd thdng tin phai cdng bd kip thoi, diy du noi dung thay di va Iy do thay ddi so véi
thong tin da cong bd trude do.

3. Khi cong b6 théng tin, Di tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai déng
thoi béo cdo UBCKNN va SGDCKHN vé ndi dung théng tin cong bd, bao gdm ddy du céc thong
tin theo quy dinh.

4. Vige cong bd céc thong tin c4 nhan bao gdm: Can cudce cong dan, Chimg minh nhan dan, Chimg
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sé dién thoai, sé fax,
thur dién t, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s§ tai khoan luu ky ching khoén, sé tai khoan
ngén hang, ma s6 giao dich ctia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén diu tu nuée ngoai
s& hiru trén 50% vén diéu 1¢ chi duge thyc hién néu chu thé lién quan ddng .

5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac théng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay va céc déi tugng cong bé thong tin khdng ddng y cong khai céc thdng tin nay thi phai giri
UBCKNN va SGDCKHN 02 ban tai ligu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong bd thong tin bao
gdm diy du thong tin cd nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thdng tin c4 nhin d¢ UBCKNN
va SGDCKHN thuec hi¢n cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong b théng tin

Doi twgng tiép nhin CBTT | Phuwong tién CBTT

1 Céng ty Chuyén muc vé Quan hé cb dong (nha ddu tu) trén trang |
thong tin di¢n tir (website) cua Cong ty.(*)

|

2 Uy ban Chimng khoén Nha nuéc Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khodn |

Nha nude - IDS Pro.
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Hé thong quan 1y thong tin cong ty (sau day goi tit 1a
Sé& Giao dich Ching khoan Ha Noi Hé thong CIMS) tai SGDCKHN, phuong ti¢n cong
b6 thong tin khac theo Quy ché ciia SGDCKHN

Trang thong tin dién tir cia Tong céng ty lwu ky va
Phuong ti¢n thong tin dai ching khac | by trir chimg khoén Viét Nam.

theo quy dinh cua phép luit trong mét

A N
s truong hop Béo in, Béo dién tir,v.v...

(*)Luwu y:

— Truong hop khong thé giri théng tin cong bé qua CIMS dién tir vi Iy do bdt kha khdng nhie hé
théng mang, mdy chii gdp sw cd, khong thé sir dung chimg thir s6, tam ngung hoat dong theo
yéu cdu cia cdp c6 tham quyén..., Cong ty cé trdch nhiém giri thong tin cong bé bing vin ban
qua duwong buu dién hodc nop triec tiép tai SGDCKHN dé‘ng thoi giei ban dit liéu dién tir qua
thu dién tir ding thoi han quy dinh va thong bdo ngay cho SGDCKHN biét Iy do khong thé
thuc hién giri théng tin cong bo qua hé thong céng bé thong tin dién tir dé S¢ SGDCKHN
hieéng dén hodc khdc phuc si ¢é (néu can).

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi UBCKNN, SGDCKHN va céng khai
dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03
ngay lam vige, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodic khi thay déi dia chi
trang thong tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
ddu tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn duge cde dit liéu trén trang théng tin dién tir do.

— Cdc thong tin céng bo dinh ky, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phai dwge leu gii

duwdi dang van ban (néu cé) va dit liéu dién tir ti thiéu 10 ném. Cde thong tin nay phai dwoc lheu
giit va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong cong bo théng tin téi thiéu la 05
nam;

Cdc théng tin cong bé bat thudng hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phai dwgc heu giir
va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi tugng cong bé théng tin toi thiéu 05 nam.
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Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 7. Luwu dd thue hién
1. Ap dung cc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoén 2 Pidu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

3

NGUOT CONG BO THONG TIN
(Tong hgp, kiém tra, phé duy¢t, dbi chiéu va sogn thio
viin bin cong bo; kiém sodt, e trik tai liéu CBTT)

l v v v

WEBSITE e SGDCKHN TRUONG HQP KHAC
CONG TY BN (CIMS) (VSD, Béo in, Béo dién ti...)

|




2. Ap dung ddi véi cac dbi twgng khac (**)

CACPOI TUQNG KHAC

v ‘L l

CONGTY SGDCKHN UBCKNN

1
1
I
1
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

o ———

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = :Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===> :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir i tuong khéc, thyc hién ra soét
va cbng bd 1én Website cong ty.

(**) Doi twgng khdc la doi twgng Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Newoi néi bj,
ngudi cé lién quan cia ngudi ngi b, co dong lom, nhom ngudi cé lién quan ndm giit tir 5% tré lén s6

6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty.
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Diéu 8. Céac ndi dung cong b thong tin
1. Céac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 thye hién CBTT theo
quy dinh theo timg Phu lyc cu thé trong Quy ché CBTT nay.

2. Céc dbi twong khac thye hién CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché CBTT nay.
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Chuwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trach nhiém phdi hep giira ngwoi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thdng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd théng tin cia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCKHN, nha d4u tu va nhirg ngudi ¢6 lién quan khac theo céc quy dinh cua phap
luat va Didu 1& cia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thdng tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhén, xir Iy cac théng tin tir cac
phong ban chirc nang cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy trinh ndy. Trudng cic phong ban
chirc ning chju trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thdi ciia cac thong tin cung cip cho ngudi
cong bd théng tin.

3. DG6i véi nhing thdng tin dinh ky phai cong bd theo quy dinh thi phong ban chitc ning cung cép
thong tin phai cung cép nhanh nhét c6 thé nhung chim nhét phai truéc ngay dén han cong bd thong
tin theo quy dinh 01 (m&t) ngay lam vigc.

4. D6i v6i nhitng théng tin bat thudng, théng tin cung cp theo yéu ciu phai cong bd theo quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin cin cung cép) c6 trach nhiém cung cép thong tin
cho ngudi cong bd thong tin trong vong 2 gidr ké tir khi phét sinh sy kién cong bé thong tin.

5. Ngudi cong b thdng tin phai gidm sat viéc cong bé thong tin va bdo cdo Hoi ddng quan tri két qua
thyc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc ddi twong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap lujt gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thyc
hién, quan ly hoat dong cong bd thdng tin thi tiry theo tinh chét, mtrc do vi pham ma bi xur ly ky luat,
xtr phat hanh chinh ho#ic bj truy ciru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh cua phép luét.

2. Viée xir Iy vi pham v& cong bd thong tin dugce thyc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chimg khoan va thi trudng chimg
khoén va céc van ban phdp luét c6 lién quan khéc.

3. Téng Gidm ddc c6 quyén dua ra céc hinh thirc xir Iy vi pham phi hop véi chirc nang va quyén han
ciia minh ddi véi cdc trudmg hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vugt qué thdm quyén giai quyét cia Tdng Giam déc, Tong Gidm
ddc s& béo cdo Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. D6i véi vi pham phét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viéc xir 1y vi pham s& duge thuc hién theo
quy dinh phép ludt va thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

2. D6i v6i vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thude phong ban Viéc xir ly vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén cua Tdng Giam déc.
Diéu 12. Trién khai thyc hién

1. Cén ¢t vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tugng co lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.

2. Trong trudng hop ¢6 nhimg quy dinh cua phap lut c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
c@p trong quy trinh ndy hofc trong trudng hop cé nhimg quy dinh méi cua phap luét khac vi nhitng

diéu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phap ludt d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh
nghia vy céng bd thong tin ciia cic dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.
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3. Viéc sira d6i bd sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi dugc Hoi ddng Quan tri
thong qua.

Noi nhin:

- LuwuVp;
- Website, BKS;
- HDQT..

11
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NOI DUNG

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN CBTT

PHONG BAN

CO LIEN QUAN

1. Bfo cdo tai chinh

- Béo cdo tai chinh quy.

Trudc thoi han

Téi da khong qua 20

S\ VYO Ln24 /3

- VA Vin ban giai trinh (néu c6 phét sinh tai myc | CBTT itnht 1 | ngay ké tir ngay két Phe’t';lgi‘::;: 1y
1.4). ngay lam viéc thiic quy
Trong thoi han 05
11 ' ngay, ké' tir ngay tb
' - Bdo cdo tai chinh quy dﬁ’duqc soét xét (néu co). Trudce thoi l}an chirc kiém toén ky Phong Quan Iy
- Va Van ban giai trinh (néu c6 phét sinh tai muc CBTT it nhat 1 bdo cédo soat xét A sk
1.4). ngay lam viéc nhung khéng dugc
vugt qué 45 ngay, ké
tir ngay két thic quy
05 ngay ké tir ngay
Tb chirc kiém toan ky
: i : béo cédo soat xét
- Bdo cdo tai chinh Ban nién ga duoc soét xét. Trudc thoi l,lgm . Phong Quén Iy
1.2 | - Va Vian ban giai trinh (néu cé phét sinh tai myuc | CBTT it nhat 1 ey g
1.4). nghy Hm vide v1‘rot q‘ué 4;5 ng‘éy ke tai chinh
tir ngay két thic 06
thang dAu nim tai
chinh,
10 ngay ké tir ngay
T4 chirc kiém todn ky
- Bdo céo ti chinh nim d& duge kiém todn. Trude thi han | béo céo kiém toan Phong Quén Iy
1.3 |- Va Vin ban gidi trinh (néu cé phét sinh tai myc | CBTT itnhat1 | nhung khéng V}rot 41 ahifh
1.4). ngady lam viéc qué 90 ngay ké tir
ngay két thic nim tai
chinh.
Cha y khi CBTT Béo cdo tai chinh phai trinh nguyén
nhén khi xay ra 1 trong cach trudng hgp sau:
a) Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai bdo
cdo két qua hoat dong kinh doanh cua ky béo céo
thay ddi tir 10% tré 1én so v6i bdo cdo cing ky nim
trudc;
b) Loi nhuén sau thué trong ky béo cdo bj 13, chuyén
tir 13i ¢ bdo céo cung ky nam trudc sang 16 & ky nay ' Cong bb thong tin
hodc nguoc lai; ‘ Trudce thoi han ddne thir véi BS Pho an v
1.4 | c) Loi nhun sau thué trong ky béo céo c6 sy chénh | CBTT ftnhgt1 | COong thoi voi Bao N Gn ty
léch trude va sau kiém todn hoic sodt xét tir 5% troy ngay lam viéc G Mty i it

Ién, chuyén tir 18 sang 13i hodc ngugc lai;

d) Vian ban giai trinh ctia cong ty trong trudmg hop
két luén sodt xét khong phai 12 két luin chip nhan
toan phan hoiic BCTC c¢6 diéu chinh hdi t§;

e) Trudmg hop td chirc kiém todn dua ra két luan soét
xét khong phai 12 két ludn sodt xét chip nhén toan
phan d6i véi BCTC hoiic BCTC c¢6 didu chinh héi t6,
cong ty phai cong b thong tin vé két ludn soét xét,

trinh

12




két qua diéu chinh héi t6 BCTC.

2. | Bdo cdo thudng nién
Cham nhat 20 ngay | Tét ca céc phong
sau ngdy CBTT Bédo | ban gbm: Phong
Truéc thoi han cdo tai c.kginh nim Qu}?? ly te?i Chil:h,
Bl i by ridh CBTT it nhét 1 dugc klt‘:m todn P ong San xuat
ngdy m vide nhung khéng vucn 'kmh doanh -
qua 110 ngay, ké tr | Tong hop, Phong
ngay két thic nim tai | K§ thuat, T4 thu
chinh ky
3 | Bdo cdo tinh hinh quén tri Céng ty
- Lap Béo céo tinh hinh quan trji Céng ty ban nién Tat ca céc phong
theo Phu lyc V Théng tu 96/2020/TT-BTC. ban gbm: Phong
- Ngoai viéc ldp Bdo cdo tinh hinh quan trj ban nién Quan ly tai chinh,
néu trén va nim néu trén thi Céng ty phai giri cho Phong San xuét
SGDCKHN: kinh doanh -

e Ban cung cdp thong tin v& quan trj cong ty theo Téng hop, Phong
M3iu 09 CBTT/SGDHN Quy ché cong b thong Ky thudt, Té thu
tin kém Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN; dbng ky
thoi thuc hién theo miu trong Céng vin sb
1130/SGDHN-QLNY ngay 05/6/2023 cua S¢
GDCKHN ho#c Céng vin khéc, vin ban khic do
S& GDCKHN ban hanh.

. Mélt ban d:'I liéu‘ dién tir theo. dinh. dang excel. Trudc thdi han | Chim nhét 30 ngay

g, | MNosim, oo choln hox OfF ew gkt 36l SODCIC coneyvp iy | b musier ki i

Ha Néi yéu cdu cung cép thém 01 ban dir lidu dién e —— dhii b vk

tir d6i v6i Danh séch ngudi ndi bo va ngudi c6 lien | " gou

quan cua ngudi ni by theo quy dinh tai khoan 1

muyc VIII Giao dich ¢b phiéu cia ngudi ndi by va

ngudi co slieen quan ciia ngudi ndi bd tai Phy luc V

ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC dugc

1ap theo dling hudéng din tai MAu sé 02, sau d6 ddi

tén file theo ct phdp sau: MCK_HNX_01 (trong dé

MCK la tén ma ching khodn clia cong ty, rdi giri vé

dia chi email: niemyet.hnx@gmail.com (dinh kém

Céng vin s 1130/SGDHN-QLNY ngay 05/6/2023

ciia SGDCK Ha Ngi) hogic theo Cong vin méi nhét

cia SGDCK Ha Nbi giri cdc td chirc ding ky giao

dich.

- Lap Béo céo tinh hinh quan trj Céng ty nim theo Tét ca céc phong
Phuy lyc V Théng tur 96/2020/TT-BTC. ban gém: Phong
- Ngodi vi¢c 1dp Bdo cédo tinh hinh quén tri nim néu Quan 1y tai chinh,
trén thl Cong ty phai giri c‘:ho S;GDCKH.N.A Truoc thi han | Cham nhét 30 ngay, thmg San xuat
32 * Ban cung cap théng tin vé quan ’tr1 cong ty theo CBTT itnht1 | K to kit thi kinh doanh -
Mu 09 CBTT/SGDHN Quy ché cong bb thong : RIBAYRROBC | o tion, T8t
tin kém Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN; dng | "E%Y 1am viée e ky

thdi thuc hién theo miu trong Céng vin sé
1130/SGDHN-QLNY ngay 05/6/2023 cua S&
GDCKHN hogc Céng viin khéc, viin ban khic do

13
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Sd GDCKHN ban hanh.

e Mot ban dir liéu dién tir theo dinh dang excel.
Ngoai ra, dé chuin héa dir liéu gidm sit, SGDCK
Ha N§i yéu ciu cung cdp thém 01 ban dir lidu dién
tir d6i véi Danh sach ngudi ndi bd va ngudi c6 lién
quan cta ngudi ndi by theo quy dinh tai khoan 1
muc VIII Giao dich ¢ phiéu ctia ngudi ndi bd va
ngudi co slieen quan cuia ngudi ndi b tai Phy luc V
ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC dugc
1ap theo ding huéng din tai Mau sb 02, sau d6 ddi
tén file theo cu phdp sau: MCK_HNX 01 (trong dé
MCK 12 tén mi chimg khoén cua cong ty, rdi giri vé
dia chi email: niemyet.hnx@gmail.com (dinh kém
Cong van s 1130/SGDHN-QLNY ngay 05/6/2023
clia SGDCK Ha Nbi) hoic theo Cong van m&i nhét
cia SGDCK Ha Nai giri cic té chirc dang ky giao
dich.

4 | Pai hji ddng cb dong
41 | Cong b6 thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 kllfl i‘:afji:}’l Téi thiéu 20 ngay it
" | quyén tham dy hop Dai hdi : trude ngay DPKCC
su kién
T4t ca céc phong
ban gdbm: Phong
Tai liéu hop Dai h¢i ddng cb dong: théng bdo mai - Cham nhit 21 Quan ly tai chinh,
g o e £, 1. 1:a . | TTudc thoi han ) 3
hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir g ngay trudc ngay Phong San xuat
4.2 " . oo ok se oo | CBTT ftobit 1 : ;
dl:mg Frong cudc hop, dy thdo nghi quyét doi vdi timg ———" khai mac hop kinh doanh -
vén dé trong chuong trinh hop. ey PHBCD Téng hop, Phong
K¢ thudt, T thu
ky
Bién ban hop va Nghi quyét PHPCP va bj Tai liéu Trong thdi han 24
théng qua tai Dai hji. 12 gior ké tir gidr ké tir khi thong
4.3 | (Truomg hgp DPHDCD théng qua viéc hiy niém yét, khi phét sinh qua Nghi quyét va Té thu ky
Céng ty phai CBTT vé viéc hily niém yét kém theo ty sur kién Bién ban hop
I¢ théng qua ciia c6 ddng khéng phdi la cé dong lém) DPHDBCD
5 | Danh sich cb d6ng nha nuéc, cb dong 16m
Chém nhét ngay
Danh séch cb dong nha nuéc, cb dong 16n 6 thang e
dau ndm theo Miu 01_CBTT/SGDHN Quy ché Truéc thdi han N t‘ren
5.1 | cong bd thong tin kém Quyét dinh sé 606/QD- CBTTitnhft1 | danhséchcbdong | po /0
SGDHN. el B o torias
diém gan nhat
trude ngay 30/06
cua nim tai chinh)
Danh s4ch ¢6 déng nha nudc, cd dong 16n 6 thang Cham nhét ngay
cudi ndm theo Miu 01_CBTT/SGDHN Quy ché Trude théi han 30/01 ctia nam tai
5.2 | cong bd théng tin kém Quyét dinh sé 606/QD- CBTTitnhit1 | chinh (Can cit trén Té thu ky
SGDHN. ngay lam viéc danh sach cb dong
dugc chét dén thoi

14
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L4y ¥ kién cb déng biing viin ban

diém gén nhét
trude ngay 31/12

cuia nam tai chinh)

. 5 i 12 gidr ké tir bs i B
1 Cong bd théng tin vé vigc 14p danh sach cb dong c6 Khi glhét sinh T6i thiéu 10 ngay Té thr ky
"' | quyén tham dyr hop Dai héi. sfr kita truéc ngdy PKCC
. Cham nhat 10 ngay
Phiéu Iy ¢ kién, dy thio Nghj quyét DHDCD va céc | Lo0 Oihan | o oc thai han phai N
B g S e . . CBTT it nhat 1 Eerivos rpad - oel_ T6 thu ky
Tai lidu giai trinh dy thao Nghj quyét. ‘i gui lai phiéu lay y
ngay lam viéc Kién
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét PHDCD . vz, | Trong thdi han 24 gidr
; . Sl e 12 gio ké tir et
(Truong hop DHDCD théng qua viéc hiy niém yét, . : ké tir khi théng qua . 5
1.3 » v 2. S e 5 kh]ph‘&tSlﬂh - z = T6 thu ky
Cdng ty phai CBTT vé viéc huy niém yét kém theo ty srkitn Nghi quyét va Bién
1é théng qua cia c6 dong khéng phai la cé déng lém). " ban hop PHDCD
Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi nhdnh ngén
hang nudc ngodi bj phong toa theo yéu ciu cia co
quan c6 thim quyén hozc khi t chirc cung img dich | 12 gidr ké tir Phong Quin
2 | vu thanh todn phét hién cé déu hiéu gian lan, vi pham | khi phatsinh | Trong thoi han 24 gidr 4 aigchlil ok Y
phap luit lién quan dén tai khoan thanh toan; tai su kién
khoan dugc phép hoat dong tr¢ lai sau khi bi phong
toa trong céc trudng hgp vira néu.
I(k:l nhankduqc vin .bé.:l clia co quan nha nm‘ic cd Trong thdi han 24 gid
thdm quyén ho#ic khi cdng ty c¢6 quyét dinh vé tam (Mau Phy lye 1T Phéne Sin xubit
ngimg mot phin holic toan bd hoat ddng kinh doanh; | 12 gios ké tir s ™y
i , . : . . kém theo Quy ché kinh doanh -
3 | thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép; thu hdi | khi phat sinh s
o - = 5 NPT : CBTT 21/Qb- Tong hop,
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; sira d6i, b sir kién SGDVN ci Té thur k
sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 13p va s céua ey
hoat dong hoic Gidy phép hoat dong. )
Théng qua quyét dinh ciia Dai hoi dong cd dng bt
thudmg. Tai liéu cong bb bao gbm: Nghj quyét cia
Pai hoi démg cd doéng, bién ban hop va tai liéu kém
theo bién ban, nghj quyét hoac bién ban kiém phiéu | 12 gio ké tir
4 | (trong trudng hop ldy y kién cd dong bing van ban). | khi phat sinh | Trong thdi han 24 gidr Té thur ky
Trudng hop Dai hoi ddng cbd déng théng qua viée sir kién
hiiy niém yét, cong ty phai cong bd théng tin vé viéc
hily niém yét kém theo ty 1 théng qua cua cb déng
khong phai 12 ¢b déng 16n.
Quyét dinh mua lai c6 phiéu ctia cong ty hoic ban cd
phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua cb phin cia
ngudri s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cd phin | 12 gio ké tir
5 | hogc ngdy thyc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén d6i | khi phat sinh | Trong thoi han 24 gidr Té thu ky
thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra su kién

nudc ngodi va cic quyét dinh lién quan dén viée chao
ban, phat hanh chimg khoan.

15

N T—— N



Quyét dinh vé mirc ¢d tirc, hinh thirc tré cb tic, thoi
gian tra cd tirc; quyét dinh tach, gop cb phiéu.

12 gio ké tir
khi phat sinh
su kién

Trong thoi han 24 gidr

Tb thu ky

Quyét dinh vé viéc t6 chic lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh doanh
nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma
s6 thué, thay déi tén cong ty, con ddu cla cong ty;
thay d6i dia diém; thanh 14p mdi ho3c déng cira try
s& chinh, chi nhdnh, nha mdy, van phong dai dién;
ban hanh, sira ddi, bd sung Pidu 1&; chién lugc, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nam ciia cong ty.

12 gior ké tir
khi phat sinh
sir kién

Trong thdi han 24 gidr

T thu ky

Trudng hop cong ty thay d6i mé hinh cong ty (tham
gia gép von thanh 14p, mua dé ting s hiru trong mét
cong ty din dén cong ty d6 trd thanh cong ty con,
cong ty lién két hosic ban dé giam ty 1& s hiru tai
cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty do
khéng con 12 cong ty con, cong ty lién két hoic giai
thé cong ty con, cong ty lién két hojc giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két), cong ty
thay d6i loai Bdo c4o tai chinh do tb chirc lai doanh
nghiép (tb chirc lai doanh nghiép theo diém e khoan 1
Piéu 11 Théng tu 96/2020/TT-BTC) thi ngoai vigc
thyc hién cong b thong tin theo quy djnh, td chirc
dang ky giao dich thye hién ding ky theo Phu lyc IV
kém theo Quy ché CBTT 21/QDP-SGDVN cia
SGDCK.

12 gior ké tir
khi phat sinh
su kién

Trong thoi han 24 gid
Phu lyc IV kém theo
Quy ché CBTT
21/QD-SGDVN cua
SGDCK.

Td thu ky

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké toan dp
dung (trir trrdmg hop thay dbi chinh sach ké todn ap
dung do thay dbi quy dinh phap lujt); théng bao
doanh nghiép kiém toén da ky hgp ddng kiém todn
bdo cdo tai chinh nim hodc thay dbi doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky hgp ddng); viéc huy hgp
ddng kiém toan da ky.

12 gidy ké tir
khi phat sinh
sur kién

Trong thoi han 24 gior

Phong Quan ly

tai chinh

10

Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua dé ting
s& hitu trong mot cong ty din dén cong ty d6 tro
thanh cong ty con, cong ty lién két hosic ban dé giam
ty 18 s& hiru tai cong ty con, cong ty lién két din dén
cdng ty d6 khong con 14 cdng ty con, cong ty lién két
hoc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Ngoai viéc thue hi¢n céng bé théng tin theo quy dinh,
t6 chirc ding ky giao dich thuc hién déing ky theo
Méu 06_CBTT/SGDHN Quy ché cong bé théng tin
kém Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN trong vong 24
gior ké tir khi ¢6 quyét dinh thay doi.

12 gidr ké tir
khi phét sinh
sur kién

Trong thoi han 24 gior

Té thu ky

Quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong hoic Hoi dong
quan trj thong qua hop ddng, giao dich giira cong ty
véi ngudi ndi bg, ngudi cb lién quan cia ngudi ndi
bd hodc ngudi cé lién quan cia cong ty dai ching.

12 gior ké tir
khi phat sinh
sir kién

Trong thai han 24 giy

Phong San xut

kinh doanh -
Téng hop,
Té thu ky

16
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Khi ¢6 sy thay ddi s6 c6 phiéu cé quyén biéu quyét.
Thori diém cong bd thong tin thyc hién nhu sau:

- Trudmg hop cbng ty phat hanh thém cé phiéu hozc
chuyén @i trai phiéu, cd phiéu wu dai thanh cb phiéu,
tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc vé& két qua phat hanh, két qua
chuyén ddi theo quy dinh phép luit v& phéat hanh
chimg khoén;

- Trudng hop c¢éng ty mua lai ¢ phiéu cia chinh
minh hogc béan cb phiéu quy, tinh tir thoi diém céng
ty bdo cdo két qua giao dich theo quy dinh phép luat
vé mua lai ¢ phiéu cia chinh minh, ban cb phiéu
quy; .

- Trudng hop cong ty mua lai c6 phiéu ciia ngudi lao
ddng theo quy ché phat hanh cé phiéu cho ngudi lao
dong cua cong ty hodc mua lai ¢b phiéu 16 1é theo yéu
cau cua cb dong; cong ty chimg khoan mua cb phiéu
clia cong ty mua lai cd phiéu cua chinh minh hoc
ban cb phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo
két qua giao dich theo quy dinh phép luit vé mua lai
c¢b phiéu cia chinh minh, ban c¢é phiéu quy;chinh
minh @ sira 13i giao dich hoc mua lai 6 phiéu 16 1¢,
cbng ty cong bé thong tin trong thdi han 10 ngay dau
tién cla thang trén co s& céc giao dich d4 hoan tit va
cép nhat ¢én ngdy cong bd thong tin.

12 gior ké tir
khi phét sinh
su kién

Trong thoi han 24 giy
(Méu Phy lyc V kém
theo Quy ché CBTT
21/QD-SGDVN ciia
SGDCK)

Té thu ky

13

% Khi thay di, b nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi by, Cong ty phai:

- Thyc hién cong b théng tin theo miu quy dinh tai
Phy lyc I ban hanh kém theo Quy ché CBTT ngay
21/12/2021 cia S& giao dich Chimg khoan Viét
Nam;

- va giri kém ban cung cép thong tin ngudi ndi bd
m&i theo Phy lyc III tai Théng tu s 96/2020/TT-
BTC trong thoi han hai muoi bdn (24) git ké tir thoi
diém viéc thay d6i, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi by cé hiéu lyc dén UBCKNN,
SGDCK.

< D6i v6i viéc cung cip thong tin clia ngudi ndi by
va ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bd theo miu
Phy lyc I1T Théng tu s 96/2020/TT-BTC:

- Cong ty liét ké ddy du théng tin vé& ho tén, méi
quan hé cua tit ca ngudi ¢6 lién quan cua ngudi
ndi bd theo quy dinh phép luat hién hanh (bao gém
ca trudng hop ngudi cé lién quan cé s& hiru va
khong sé hiru ¢b phiéu) tai Muc 16 mau Phy lyc I1I
Théng tu s 96/2020/TT-BTC.

- Trudng hop ngudi lién quan khéng thyc hién cung
cdp thong tin theo Muc 16, Cong ty ghi chu tai
trudong s6 17 Muc 16 Phy luc III Théng tu sb
96/2020/TT-BTC, Céng ty ghi rd “ngudi lién quan
khéng cung cip théng tin”.

« Trudng hgp phit sinh thay ddi thong tin clia ngudi
ndi bd va ngudi c6 lién quan da cung cip theo Phy

12 gidr ké tir
khi phat sinh
sir kién

Trong thoi han 24 gid
ké tir thoi diém viéc
thay di, b nhiém
méi, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bd
c6 hiéu lyc

Ngudi ndi bg,
Tb thu ky

17
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luc I1I Théng tu s6 96/2020/TT-BTC, Céng ty béo
cdo S& Giao dich Ching khoédn noi ¢é nghia vy
cong bd thong tin theo miu quy dinh tai Phy lyc 11
(Théng bao thay ddi ngudi cé lién quan cia ngudi
ndi bd) ban hanh kém theo Quy ché CBTT ngay
21/12/2021 cia S¢ giao dich Chimg khoén Viét
Nam.

Va dbng thdi giri thém riéng cho cho S& giao dich
chimg khodn Ha N§i Miu 03_CBTT/SGDHN
(Danh sich ngudi ndi by va ngudi cé lién quan)
kém theo Quy ché cong b thong tin kém Quyét
dinh sé 606/QD-SGDHN

= - e L

Cong ty thay d6i, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, bai ' Trong thdi han 24 gid Phong Sén xut
nhiém ngudi ndi bg; nha‘n dugc dcm‘xin tir c%n’rc cua | 12 giorké tir (Méu Phu lu'c Ikém Kok Aot «
ngudi ndi by (cong ty cdn néu rd vé thoi diém hiéu | khi phatsinh | theo Quy ché CBTT Téng hov. Té thu
lyc theo quy dinh tai Lugt Doanh nghiép va Pidu lé | sy kién 21/QD-SGDVN ciia g ‘f{’
14 |cong ). _ SGDCK) 4
Céng ty giri cho Uy ban Chirng khodn Nha nudc, S& Trong thoi han 24 gid
giao dich chimg khoan Bén cung cdp théng tin cia | 12 givkétr | (M&u Phy lyc IT1 ban
ngudi ndi b méi theo miu quy dinh tai Phy Iye I | khi phéatsinh | hanh kém theo Théng Té thu ky
ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay sur kién tu 96/2020/TT-BTC)
16/11/2020.
Trudng hop c6 sy thay déi ngudi c6 lién quan cia Trong théi han 24 gio
Nguwri ndi b, Cong ty bdo cdo cho SGDCK vé thay | 12 givkétir | (MAu Phy lyc IT kém
15 | ddi ngudi c6 lién quan cia Ngudi ni by theo miu | khi phatsinh | theo Quy ché CBTT Té thu ky
Phy lyc IT kém theo Quy ché CBTT 21/QD-SGDVN sur kién 21/QDb-SGDVN ciia
cua SGDCK SGDCK)
Quyét dinh mua, ban tai san hogc thyc hién cac giao
dich c6 gi4 trj 16n hon 15% téng i san clia cong ty | o oo Phong San xuét
|6 | c&n ot vao béo céo tai chinh nam gin nhit dugc kiém .y ghét inh | Trong thoi han 24 eige | KPR doanh -
ton hoic bdo cdo tai chinh 06 thing gn nht duge | Prors! RS Téng hop,
soat xét. Trudmg hop cong ty dai chiing 12 cong ty me rhtn Té thu ky
thi can cir vao béo céo tai chinh hop nhét.
Khi nhén dugc quyét dinh khai td ddi véi cong ty, | 12 giorké tir
17 | ngudi ndi by cua cdng ty; tam giam, truy ciru trach | khi phat sinh | Trong thoi han 24 giy Té thu ky
nhiém hinh sy di v&i ngudi ndi bd cuia cong ty. sur kién
Khi nhin duge ban uyét dinh da c6 hié :
hép | ?:': cﬁ: Toa anal:’iég yuaﬂ 1tilén ho t(5 d ‘rfu (I:E: 12 awks Fhcag Quinly
TR | T ST AN TR S @ (0N CUB | 1 hiphatsinh | Trong thai han 24 gid tai chinh;
cdng ty; Quyé€t dinh xir phat vi pham phéap ludt ve ik 3 ;
dicl sur kién To thu ky
Cong ty nhin dugc théng béo cia Toa 4n thy Iy don | 12 gio ké tir
19 | yéu cdu mé thi tuc pha san doanh nghiép. khi phét sinh | Trong thoi han 24 gidr T4 thu ky
sur kién
Trudng hop céng ty nhan biét dugc sy kién, théng tin .
lam anh huéng dén gié chimg khodin cia chinh cong | 2 80 ke tU . . N
& ty, cdng ty phai xdc nhan hogc dinh chinh v& sy kién, i phé-tAsmh M el Ry
théng tin d6. i
Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh huong lon dén | 12 gio ké tir
21 | hoat dfng sin xuét, kinh doanh hoZc tinh hinh quén | khi phatsinh | Trong thdi han 24 gi Té thu ky
tri cua cong ty. su kién
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Puogc chap thuin hodc hily bd niém yét tai S& giao | 12 gid ké tir
22 | dich chimg khodn nudc ngoai. khi phét sinh | Trong thdi han 24 gid Té thu ky
sir kién
Quyét dinh tang, giam von diéu 1&. 12 gidr ké tir
23 khi phat sinh | Trong thdi han 24 gi¥ T thu ky
sur kién
Quyét dinh gép von dau tu vao mot to chirc, dy an, s 3
vay, cho vay hoac_ cic giao dich khac voi gid trj tir | 12 gio ké tir Pl;?:fj::nﬁu_ét
24 | 10% trd 1én trén tOng tai san cua cong ty tai bdo cdo | khi phatsinh | Trong thdi han 24 gitr Téne h
tai chinh nim gin nhét duge kiém todn hodic bdo cédo sir kién T4 i qp',
tai chinh bén nién gin nht dugc sodt xét. i
Quyét dinh gép von c6 gia tri tir 50% tro 1én von | 12 gio ké tr
25 | diéu 1¢ coa mét td chirc (xac dinh theo vén didu 1é | khi phatsinh | Trong thoi han 24 gio Té thu ky
clia t chirc nhin vén gép trude thai diém gép vén). su kién
Sau khi thay déi ky ké toén, cong ty dai ching cong trong thoi han 10
bd béo cdo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké todn ngay, ké tir ngay té
clia ndm tai chinh cfi va nam tai chinh méi theo quy chirc kiém todn ky
dinh ph4p ludt v& ké toan doanh nghiép. Trudc thdi han | béo cdo kiém todn
<8 CBTT 1 ngay | nhung khéng qui 90 e
ngay ké tir ngay bét
dAu ciia nim tai chinh
mai
III. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
1 | Cong ty dai chung phai céng bd théng tin, khi nhan
dugc yéu ciu ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S& giao dich chimg khoan noi céng ty niém yét, dang
ky giao dich khi xay ra m{t trong cac sy kién sau 12 gioy k& tir Tr?n‘g th(‘fi h;_a:n 24 gior T4 thu ky, Phong
day: . . ké tir khi nhin dugc s
" . g ey khi phat sinh . ban c¢6 lién quan
a) Sy kién anh huéng nghiém trong dén lgi ich hgp . yéu ciu cla B
phép ciia nha diu tu; e UBCKNN, SGDCK Set)
b) C6 théng tin lién quan dén cong ty anh hudng 16m
dén gia chimg khodn va cin phai x4c nhén théng tin
do.
IV. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY PKCC THY'C HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU
Chém nhiét 20 ngay
12 givké tir | trudc ngay DKCC dy
khi phat sinh kién (Thye hién Té thu ky
Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bio cdo cho sir kién quyén tham dy hop
1 | SGDCKHN ddng thdi CBTT vé ngay PKCC dy kién DHDCD)
thye hién quyén cho c6 dong va Tai liéu c6 lién quan. 12 gio k  tir tr(lII};am n;ﬁtal Ig (l:l(g:i’nér
khi phdtsinh | g neey SRV OH 1 thrky
oif Kt kién (Tl}uc hién céac
quyén khac)
V. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
Cong bd thong tin vé hoat déng chao bén, phat hanh, Theo quy dinh phép
niém yét, dang ky giao dich va bao c4o sir dung vén. luat vé chao ban, phat
1 hanh, niém yét, ding Té thu ky
ky giao dich chimg
khoéan
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Cong bd thong tin vé hoat ddng chio bén, phat hanh,
niém yét, dang ky giao dich va bao cdo sir dung vén.

Theo quy dinh phap
ludt chimg khoan
huéng dén hoat dong
dAu tr nude ngoai
trén TTCK Viét Nam

T thu ky

Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cd phiéu cta
chinh minh, bén cé phiéu quy.

Theo quy dinh phap

lujt vé viéc mua lai

¢b phiéu cua chinh

minh, ban ¢6 phiéu
quy

Té thu ky
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Céng bb théng tin v& s¢ hiru ¢d phiéu ciia ¢ dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir
5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— Tb chirc, c4 nhan khi trés thanh hogc khong con 1a ¢é dong 16n; nhém ngudi co lién quan sd hitu tir
5% tr&r 1én sb b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia CTDC phai cng b thdng tin va bdo cdo vé giao
dich cho CTPC, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo
Théng tw 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay tré thanh hoic khong con
1a cb déng 16m.

— 6 déng 16n, nhém ngudi c6 lién quan ndm gii tir 5% tré 1én s ¢d phidu c6 quyén biéu quyét cua
mét cong ty dai ching khi ¢6 thay ddi vé s6 lugng c¢d phiéu qua cac ngudmg 1% sb cd phiéu c6
quyén biéu quyét phai CBTT va béo cédo cho CTDC, UBCKNN, SGDCK theo Phy luc VIII ban
hanh kém theo Théng tw 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay
déi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi cde doi twong khéng chii dong thuc hién giao dich trong
truong hop thay déi ty I¢ ndm giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do CTPC mua lai cé
phiéu ctia chinh minh hodc phdt hamh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu te A sé hitu 5,2% s6 lwong cé phiéu c6 quyén biéu quyét cia té chirc niém yét X.
Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty Ié ndm giit cé phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T*, ong A dat Iénh mua tiép lam tang ty Ié nim giit cé phiéu X tir 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1¢ s¢ hitu c6 phiéu X ciia ong A thay déi vieot qua
nguing 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chimg khodn, 6ng A phai céng bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nha nuede
va S¢ giao dich chimg khodn vé viéc thay déi ty I s¢ hitu ¢é phiéu ciia minh.

Vi du: Nha ddu tu A s6 hitu 2,8% s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia 16 chire niém yét X, nha diu
tw B la nguedi ¢6 lién quan cia nha dau te A theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 2 Quy ché nay s hitu
2% 56 c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia té chirc niém yét X. Tiép sau dé, nha dau tw A mua cé
phiéu tai ngay T', nha ddu te A dat lénh mua 0,5% sé cé phiéu cé quyén biéu quyét ciia 16 chirc
niém yét X. Giao dich tai ngay T’ da lam 1y I¢ s¢ hitu ciia nhém ngudi cé lién quan (nha dau e A
va nha ddu tw B) tré thanh cé déng Ién, do vay, nha ddu te A phai thuc hién nghia vu bdo cdo,
cong b thong tin theo Phu luc s6 VII ban hanh kém theo Thong tr sé 96/2020/TT-BTC trong théi
han nam (05) ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich chimg khodn. T rong truong hop nay,
nhém cé déng A va B; nha dau tw B khong phai thiee hién nghia vu bdo cdo, céng bé théng tin theo
quy dinh.
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— CTDC cdng bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bio céo
lién quan dén sy thay ddi ty 1¢ s& hiru ¢ phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cua céc déi
fugng nay.

2. Cong b thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi by va ngudi 6 lién quan ciia ngudi ndi bd

Ngudi ndi bd cla cong ty dai chiing va ngudi c6 lién quan cua dbi trong nay phai cong bd thong
tin, bdo cdo trudc va sau khi thyc hién giao dich cho CTDPC, UBCKNN va SGDCK khi gi tri giao
dich dy kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tr& Ién hodc gid tri giao dich du kién trong tirng thang
tir 200 trigu ddng tré Ién tinh theo ménh gia (d6i véi cd phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo
gid phat hanh gin nhat (d6i véi chimg quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i véi
quyén mua cb phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén ddi), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hoic duoc
ting, thira ké, chuyén nhugng hogc nhan chuyén nhugng chimg khodn va céc trudmg hop khac), cu

thé nhu sau:

— Trude khi thye hién giao dich: Truéc ngay thyc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB ctia cong ty dai ching va NCLQ cia NNB phai CBTT va b4o c4do cho UBCKNN, SGDCK
va CTDC vé viéc dy kién giao dich ¢b phiéu theo Phu lue XIII ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

— Thoi han thue hién giao dich khong dugc qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich

va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng
tin cong bd tir SGDCK (Trir trueomg hop thuc hién giao dich mua trong cdc dgt phdt hanh cé
phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, déi twong phai CBTT dwogc mién trir nghia vu quy
dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao
mua cong khai).
Ghi chii: NNB ctia cong ty dai ching va NCLQ cia NNB khong dwgc dong thoi dang ky), giao
dich mua va ban cé phiéu, quyén mua cé phiéu trong cung mgt dot dang ky, giao dich va chi
duege ding ky, thue hi¢n giao dich tiép theo khi da bdo cdo két thiic dot giao dich trudc do, va
phai thiec hién giao dich theo ding théi gian va khéi heong da dding ky.

Ghi chi: Gia tri giao dich dy kién trong timmg thdng theo quy dinh tai muc nay nghia la tong gid tri
giao dich dy kién tinh theo ménh gid trong timg thang dwong lich (tinh tir ngay dau tién dén ngay

cudi cing ciia thdng dicong lich di kién giao dich).

— Sau khi thye hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tt giao dich
(trudng hop giao dich két thiic truée thoi han dang ky) hoic két thic thai han dy kién giao dich,
NNB cua cong ty dai chiing va NCLQ ciia NNB phéi bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTPC
vé két qua giao dich theo Phy lye XIV ban hanh kém theo Théng tuw 96/2020/TT-BTC, ddng
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thoi giai trinh nguyén nhéan khong thyc hién dugce giao dich hoic khong thuc hién hét khdi lugng
dang ky (néu co).

3. Ghichu

NNB va NCLQ ciia NNB 1a d6i tugng phai thuc hién béo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai
muc 2 néu trén ddng thoi 1a ddi twong phai thyue hién bao cédo, cong bd théng tin theo quy dinh tai
muyc 1 (Cong b6 thong tin vé s& hiru ¢b phiéu cia cb dong 16m, nhém ngudi ¢6 lién quan nim gir tir
5% trdy 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét) thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin 4p
dung d6i véi NNB va NCLQ.

NNB ciia cong ty dai ching va NCLQ ciia NNB chi dugce ding ky va thyuc hién giao dich tiép theo
khi d3 béo céo két thic dot giao djch trudc do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, di twong ding ky giao dich khéng con 12 NNB ciia cong ty
dai ching va NCLQ cia NNB, di tugng ding ky giao dich vAn phai thuc hién viéc bo cdo va
cong bd thong tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty chirng khoan 1a NCLQ ciia NNB ctia té chirc niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién sira 13i giao dich cd phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai béo cdo UBCKNN,
SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thdi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

Trudmg hop cong ty me hodic cac td chirc chinh tri, t chirc chinh tri - x3 hdi cua cong ty dai ching
(cong doan, doan thanh nién...), c4 nhan giir chirc danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong
ty ciia cdng ty dai ching thyc hién giao dich ¢6 phiéu phai thyc hién nghia vu cong b thong tin
nhu quy dinh d8i véi ngudi ndi bo.

CTDC cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhan duge bao céo
lién quan dén giao dich cd phiéu cia NNB ciia cong ty dai chiing va NCLQ ciia NNB .
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